
กองนโยบายและแผน

มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย

คูมือ
การใชจายงบประมาณเงินรายได รายไดอื่นๆ

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2570
        เริ่มใชตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2569  ถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2570

                 1. ขออนุมัติซื้อหรือจางใหเสร็จสิ้น  ภายในวันที่ 31 สิงหาคม พ.ศ. 2570

                 2. สงหลักฐานการเบิกจายใหเสร็จสิ้น  ภายในวันที่ 10 กันยายน พ.ศ. 2570

                 3. โครงการที่ไมสามารถดําเนินการได ใหเสนอขออนุมัติตอมหาวิทยาลัย โดยชี้แจงเหตุผลและความจําเปน



บันทึกขอความ 
สวนราชการ    สำนักงานอธิการบดี กองนโยบายและแผน โทรศัพทภายใน 41145, 48130                    

ที่       ว 737/๒๕69       วนัที ่    30  กันยายน  2569 

เรื่อง  คูมือการใชจายงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕70 (งบประมาณเงินรายได) 

เรียน  อธิการบดี, รองอธิการบดี, คณบดี, ผูอำนวยการ, และหัวหนาหนวยงาน 

  ตามมติที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยราชภัฏเลย ครั้งที่ 11/๒569 เมื ่อวันที่ 25 กันยายน                    

พ.ศ. ๒๕๖9 ณ หองประชุมจันทนผา ชั้น 2 อาคารเรียนรวม 8 ชั้น มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย ไดมีมติอนุมัติ

งบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕70 ไปเรยีบรอยแลวนั้น 

  บัดนี้ กองนโยบายและแผนไดจัดทำคูมือการใชจายงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕70 (งบประมาณเงินรายได) เรียบรอยแลว จึงจัดสงคูมือดังกลาวมาใหทานดำเนินการเบิกจาย

งบประมาณ ตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม ๒๕๖9 ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕70 ท้ังนี้ มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย กำหนด

นโยบายการเบิกจายงบประมาณเงินรายได ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕70 ดังนี้ 

 ๑. ขออนุมัติซ้ือหรือจางใหเสร็จสิ้นภายในวันท่ี ๓๑ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕70 

 ๒. สงหลักฐานการเบิกจายใหเสร็จสิ้นภายในวันท่ี ๑๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕70 
 3. โครงการที่ไมสามารถดำเนินการได ใหเสนอขออนุมัติตอมหาวิทยาลัย โดยชี้แจงเหตุผล
และความจำเปน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ 

 

 

                           (นายประดับพงศ  บรรพลา) 

                                  ปฏิบัติหนาท่ีในตำแหนงผูอำนวยการกองนโยบายและแผน 

 

 
 



ผลผลิต / งาน / กิจกรรม หนา

แผนงาน: แผนงานยุทธศาสตรพัฒนาศักยภาพคนตลอดชวงชีวิต

ผลผลิต : ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร

กิจกรรม : จัดการเรียนการสอนดานสังคมศาสตร

1. งานสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนดานสังคมศาสตร

    1.1  งานสนับสนุนการจัดการศึกษาดานสังคมศาสตร งบสวัสดิการมหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 2

    1.2  งานสนับสนุนการจัดการศึกษาดานสังคมศาสตร งานกิจการพิเศษและสิทธิประโยชน 2-4

    1.3  งานสนับสนุนการจัดการศึกษาดานสังคมศาสตร ศูนยบมเพาะวิสาหกิจ (UBI) 5-7

สารบัญ 



- 3 -

งบประมาณรายจาย เงินรายได เงินรายไดอื่นๆ คาจาง คาที่ดินและ

 ประจําปงบประมาณ 2570 ชั่วคราว คาสาธารณูปโภค สิ่งกอสราง

คาตอบแทน ใชสอย วัสดุ รวม

ผลผลิต :  ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร 1,048,800.00 85,000.00     532,500.00   1,180,000.00   1,797,500.00   15,000.00       8,000.00    -         1,800,000.00 -           4,669,300.00   100.00     

1. งานสนับสนุนการจัดการศึกษาดานสังคมศาสตร 1,048,800.00 85,000.00     532,500.00   1,180,000.00   1,797,500.00   15,000.00       8,000.00    -         1,800,000.00 -           4,669,300.00   100.00     

     1.1  งบสวัสดิการมหาวิทยาลัยราชภัฏเลย -              -              -              -                 -                 -                 -            -          1,800,000.00  -            1,800,000.00    38.55       

     1.2  งานกิจการพิเศษและสิทธิประโยชน 580,800.00    20,000.00      108,500.00    1,077,000.00    1,205,500.00    15,000.00        8,000.00     -          -              -            1,809,300.00    38.75       

     1.3   ศูนยบมเพาะวิสาหกิจ 468,000.00    65,000.00      424,000.00    103,000.00      592,000.00      -                 -            -          -              -            1,060,000.00    22.70       

รวมทั้งสิ้น 1,048,800.00 85,000.00     532,500.00   1,180,000.00   1,797,500.00   15,000.00       8,000.00    -         1,800,000.00 -           4,669,300.00   100.00     

งบประมาณรายจาย เงินรายได รายไดอื่นๆ ปงบประมาณ พ.ศ. 2570

จําแนกตามผลผลิต  และหมวดรายจาย

คาครุภัณฑ เงินอุดหนุน รายจายอื่นๆ รวม รอยละ

งบดําเนินงาน

คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ
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หมวดเงิน

งบสวัสดิการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย งานการเงิน เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ

คาตอบแทน

คาใชสอย

20,000.00

คาตรวจวิเคราะหนํ้าบริโภคในภาชนะบรรจุที่ปดสนิท, คา

เปลี่ยนไสกรองเครื่องกรองนํ้าดื่ม RO MEMBRRANES 

BW4040 2400 GPD, สารกรอง Resin ฯลฯ, คาใชจายในการ

เดินทางไปราชการ, คาเชาเหมารถ, คาอาหาร, คาอาหารวาง

และเครื่องดื่ม, คาจางเหมาอื่น ๆ คาจางเหมาเทพื้นคอนกรีต, 

คาจางเหมาตอเติมอาคาร, และคาใชจาย อื่น ๆ เชน, คา

ออกแบบฉลากนํ้าดื่ม, คาขวดบรรจุนํ้าดื่ม, คาบล็อกฉลากนํ้า

ดื่มคายาฆาหญา, คาสารเคมีตาง ๆ คาจางติดตั้ง, คาซอมบํารุง

ครุภัณฑ, ฯลฯ และอื่น ๆ (70240010014)

80,000.00

702400125010300-

006001

วัตถุประสงค : เพื่อจายเปนคาใชจายเกี่ยวกับสวัสดิการตางๆ ของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย

เพื่อจายเปนคาใชจายเกี่ยวกับสวัสดิการตางๆ (70240010009) 1,800,000.00

รวม 1,800,000.00

702400125010800-

001001

บริหารจัดการงานกิจการพิเศษและ

สิทธิประโยชน

งานกิจการพิเศษและสิทธิ

ประโยชน

วัตถุประสงค : 

1. เพื่อพัฒนาระบบการบริหารงาน งานกิจการพิเศษและสิทธิประโยชน ให

เกิดประสิทธิภาพสูงสุด

2. เพื่อสงเสริมและพัฒนาการปฏิบัติงานของบุคลากรใหมีประสิทธิภาพ

เพิ่มมากขึ้น

3. เพื่อพัฒนา ปรับปรุง วัสดุครุภัณฑ ของมหาวิทยาลัยใหใชงานไดดีมี

ประสิทธิผลสูงสุด

4. เพื่อประชาสัมพันธ แจงขาวสารตาง ๆ ให อาจารย บุคลากร นักศึกษา 

และบุคคลทั่วไปทราบ

คาตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ, คาตอบแทนวิทยากร

, คาตอบแทนการตรวจโคลิฟอรม, คาตอบแทนการปฏิบัติงาน,

 คาเบี้ยประชุม, และ อื่น ๆ (70240010013)

กิจกรรม: จัดการเรียนการสอนดานสังคมศาสตร 4,669,300.00

งานสนับสนุนการจัดการศึกษาดานสังคมศาสตร 4,669,300.00

สํานักงานอธิการบดี 3,609,300.00

ผลผลิต: ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร

หมายเลข

โครงการ

ชื่อโครงการ ผูรับผิดชอบ วัตถุประสงค รายละเอียดกิจกรรม

รายการ จํานวนเงิน

แผนงาน: แผนงานยุทธศาสตรพัฒนาศักยภาพคนตลอดชวงชีวิต

มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย คูมือการใชจายงบประมาณ จําแนกตามยุทธศาสตรชาติ แผนงาน ผลผลิต โครงการ

ระบบงบประมาณ  ปงบประมาณ 2570 แหลงเงิน 24001: รายไดอื่น กิจการพิเศษ ทุกแผนงาน  ทุกผลผลิต 

 ทุกหนวยงาน  สถานะจาก 6: สงขอมูลไประบบงบประมาณ สถานะถึง 6: สงขอมูลไประบบงบประมาณ

ยุทธศาสตรการจัดสรร: ดานการปรับสมดุล และการพัฒนาระบบบริหารจัดการภาครัฐ

คูมือการใชจายงบประมาณเงินรายได  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2570 งบประมาณ รายไดอื่นๆ
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หมวดเงิน

หมายเลข

โครงการ

ชื่อโครงการ ผูรับผิดชอบ วัตถุประสงค รายละเอียดกิจกรรม

รายการ จํานวนเงิน

คาวัสดุ

คาสาธารณูปโภค

คาครุภัณฑ

รวม 1,200,000.00

คาสินคาตราสัญลักษณ คากระดุมพิมพตรามหาวิทยาลัย คาเข็มอก

พิมพตรามหาวิทยาลัย คาสมุดบัญชีพิมพตรามหาวิทยาลัย คาสินคา

ตราสัญลักษณอื่น ๆ เชน ของที่ระลึก เครื่องหมายเครื่องแตงกายบุ

คลกร ฯลฯ คานํ้าดื่ม LRU  คานํ้าดื่ม LRU ขนาด 600 ML คานํ้าดื่ม

 LRU ขนาด 350 ML คานํ้าดื่มถวย คาวัสดุงานบานงานครัว เชน คา

ผงซักฟอก, คานํ้ายาปรับผานุม,คาถุงขยะ,คาผาขนหนู,คาผาหมขี้งา

,คาไมถูพื้น ฯลฯ คาวัสดุสํานักงาน เชน คาปากกา,คากระดาษ,คา

หมึกพิมพ,คาถายเอกสาร ฯลฯ  คาสินคาอุปโภคบริโภค  เชน คาชา

ชงดื่ม,คากาชงดื่ม,คาขนมคบเคี้ยว,คาบะหมี่กึ่งสําเร็จรูป ฯลฯ คาของ

ใชสําหรับผูเขาพักในโรงแรม - คาสินคาตราสัญลักษณ  คากระดุม

พิมพตรามหาวิทยาลัย คาเข็มอกพิมพตรามหาวิทยาลัย คาสมุดบัญชี

พิมพตรามหาวิทยาลัย คาสินคาตราสัญลักษณอื่น ๆ เชน ของที่ระลึก

 เครื่องหมายเครื่องแตงกายบุคลกรลฯ - คานํ้าดื่ม LRU  คานํ้าดื่ม 

LRU ขนาด 600 ML คานํ้าดื่ม LRU ขนาด 350 ML คานํ้าดื่มถวย - 

คาวัสดุงานบานงานครัว  เชน คาผงซักฟอก, คานํ้ายาปรับผานุม,คา

ถุงขยะ,คาผาขนหนู,คาผาหมขี้งา,คาไมถูพื้น ฯลฯ - คาวัสดุสํานักงาน

  เชน คาปากกา,คากระดาษ,คาหมึกพิมพ,คาถายเอกสาร ฯลฯ   - 

คาสินคาอุปโภคบริโภค  เชน คาชาชงดื่ม,คากาชงดื่ม,คาขนมคบเคี้ยว

,คาบะหมี่กึ่งสําเร็จรูป ฯลฯ คาของใชสําหรับผูเขาพักในโรงแรม  เชน

 คาเจลอาบนํ้า,คาแชมพูสระผม,คาหมวกคลุมอาบนํ้า ฯลฯ คาวัสดุ

อื่น ๆ  เชน หลอดไฟ,คาปายชื่อราน,คาขาแขวนโทรทัศน, คาลวดทํา

ราวตากผา,คาหนังสือพิมพ,คาที่แขวนผาในหองพัก,คาของใช,คาปาย

ประชาสัมพันธ เชน ปาย Roll Up, ปายธงญี่ปุน ฯลฯ และอื่น ๆ 

(70240010011)

1,077,000.00

คาบริการโทรศัพทเลขหมาย 042 845 207, 095 649 8655 

และ 064 652 8278  คาบริการอินเทอรเน็ตความเร็วสูง

อาคารภูคํา (70240010010)

15,000.00

เครื่องพิมพเอกสาร (70240010012) 8,000.00

คูมือการใชจายงบประมาณเงินรายได  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2570 งบประมาณ รายไดอื่นๆ
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หมวดเงิน

หมายเลข

โครงการ

ชื่อโครงการ ผูรับผิดชอบ วัตถุประสงค รายละเอียดกิจกรรม

รายการ จํานวนเงิน

เงินเดือน702400125010800-

014001

คาจางบุคลากร จํานวน 12 เดือน งานกิจการพิเศษและสิทธิ

ประโยชน

วัตถุประสงค : 1. เพื่อใหมีบุคลากรปฏิบัติงานในหนวยงานยอยตาง ๆ ใน

การกํากับดูแล

2. เพื่อยกระดับคุณภาพชีวิตของบุคลากรใหดียิ่งขึ้น

คาจางพนักงาน (จํานวน 12 เดือน) (70240010016) 580,800.00

คาจางชั่วคราว

คาใชสอย

คาครองชีพ (70240010015)

คาประกันสังคม จํานวน 12 เดือน (70240010017)

 11,520.00

28,500.00

รวม 609,300.00

คูมือการใชจายงบประมาณเงินรายได  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2570 งบประมาณ รายไดอื่นๆ
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หมวดเงิน

หมายเลข

โครงการ

ชื่อโครงการ ผูรับผิดชอบ วัตถุประสงค รายละเอียดกิจกรรม

รายการ จํานวนเงิน

คาตอบแทน

คาวัสดุ

วัตถุประสงค : 

1. เพื่อพัฒนาและจัดการระบบการบริหารงานศูนยบมเพาะวิสาหกิจ ให

เกิดประสิทธิภาพสูงสุด

2. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถ ทักษะและศักยภาพของบุคลากรใหมี

ทักษะและคุณลักษณะที่จําเปน รวมถึงสมรรถนะใหม ๆ และศักยภาพใน

การปฏิบัติงานที่เหมาะสมกับตําแหนงงานและความตองการขององคกร

ทางอุทยานวิทยาศาสตรภูมิภาค

3. เพื่อสงเสริมและพัฒนาศักยภาพการปฏิบัติงานของบุคลากรใหมี

ประสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้น

4. เพื่อประชาสัมพันธ แจงขาวสารตางๆ ให อาจารย บุคลากร นักศึกษา

และบุคคลทั่วไปทราบ

รวม 71,000.00

11,000.00

คาใชสอย คาใชจายในการเดินทางไปราชการ, คาเบี้ยเลี้ยง, คาเชาเหมา

รถ,คาพาหนะเดินทาง, คานํ้ามันเชื้อเพลิง,  คาเบี้ยประชุม, 

คาที่ปรึกษา, คาที่พัก, คาอาหาร, คาอาหารวางและเครื่องดื่ม,

 คาลงทะเบียน, คาธรรมเนียม, คาจางวิเคราะหขอมูล, คาจาง

วิเคราะหคุณภาพผลิตภัณฑ , คาจางเหมา, คาเชา, คาจางเก็บ

ขอมูล, คาจางถายเอกสาร, คาจางทําปายประชาสัมพันธ, คา

ซอมครุภัณฑสํานักงาน และอื่นๆ (70240010006)

35,000.00

คากระดาษ, คาหมึกเครื่องพิมพ, คาวัสดุ, คาปาย

ประชาสัมพันธ, คาสารเคม,ี คาวัสดุวิทยาศาสตร, คาวัสดุงาน

บานงานครัว, คานํ้าดื่ม ของที่ระลึก และอื่นๆ (70240010008)

25,000.00

ศูนยบมเพาะวิสาหกิจ (UBI) 1,060,000.00

702400132000000-

007001

โครงการบริหารจัดการงานศูนยบม

เพาะวิสาหกิจ มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย

ศูนยบมเพาะวิสาหกิจ (UBI) คาตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ, คาตอบแทนวิทยากร

, คาตอบแทนผูชวยวิทยากร, คาเบี้ยประชุม, คาที่ปรึกษา, 

คาตอบแทนคณะกรรมการ และอื่นๆ (70240010007)

คูมือการใชจายงบประมาณเงินรายได  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2570 งบประมาณ รายไดอื่นๆ
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หมวดเงิน

หมายเลข

โครงการ

ชื่อโครงการ ผูรับผิดชอบ วัตถุประสงค รายละเอียดกิจกรรม

รายการ จํานวนเงิน

คาตอบแทน

คาใชสอย

คาวัสดุ

วัตถุประสงค : 

1. สรางแรงบันดาลใจ ความตระหนัก และสงเสริมจิตวิญญาณ

ผูประกอบการ (Entrepreneurial Spirit) ใหแก นิสิต นักศึกษา ศิษยเกา 

และบุคลากรในสถาบันอุดมศึกษา 

2. เพื่อบมเพาะ พัฒนาศักยภาพผูประกอบการ นักศึกษา ศิษยเกา 

บุคลากร และประชาชนทั่วไป ทั้งระดับ Incubate, Pre-Incubation, 

Start up และ Spin off

3. เพื่อบมเพาะธุรกิจและเสริมสรางศักยภาพของผูประกอบการ ทั้ง 8 ดาน

 ไดแก ดานผลิตภัณฑ และดานกระบวนการผลิต ดานการบริหารจัดการ 

การวิเคราะหตนทุน บัญชี การวิเคราะหจุดคุมทุน การจัดทํางบการเงิน 

ดานกระบวนการผลิต ดานทรัพยสินทางปญญา ดานการจดทะเบียนนิติบุ

คลล การวางแผนภาษีดานการเจรจาคูคาธุรกิจ และการเขาถึงแหลงเงินทุน

4. ผลักดันและสงเสริมโดยใชองคความรู ผลงานวิจัย วิทยาศาสตร 

นวัตกรรม เทคโนโลยี และทรัพยสินทางปญญาของสถาบันอุดมศึกษามา

พัฒนาสูการใชประโยชนเชิงพาณิชย และสรางผูประกอบการใหม

54,000.00

คาใชจายในการเดินทางไปราชการ, คาเบี้ยเลี้ยง,  คาเชาเหมา

รถ,คาพาหนะเดินทาง, คานํ้ามันเชื้อเพลิง,  คาเบี้ยประชุม, 

คาที่ปรึกษา, คาที่พัก, คาอาหาร, คาอาหารวางและเครื่องดื่ม,

 คาลงทะเบียน, คาธรรมเนียม, คาจางวิเคราะหขอมูล, คาจาง

วิเคราะหคุณภาพผลิตภัณฑ , คาจางเหมา, คาเชา, คาจางเก็บ

ขอมูล, คาจางถายเอกสาร, คาจางทําปายประชาสัมพันธ, คา

ซอมครุภัณฑสํานักงาน และอื่นๆ (70240010004)

368,000.00

คากระดาษ, คาหมึกเครื่องพิมพ, คาวัสดุ, คาปาย

ประชาสัมพันธ, คาสารเคม,ี คาวัสดุวิทยาศาสตร, คาวัสดุงาน

บานงานครัว, คานํ้าดื่ม และอื่นๆ (70240010005)

78,000.00

รวม 500,000.00

702400132000000-

008001

โครงการบมเพาะผูประกอบการศูนยบม

เพาะวิสาหกิจ มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย

ศูนยบมเพาะวิสาหกิจ (UBI) คาตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ, คาตอบแทนวิทยากร

, คาตอบแทนผูชวยวิทยากร, คาเบี้ยประชุม, คาที่ปรึกษา, 

คาตอบแทนคณะกรรมการ และอื่นๆ (70240010003)

คูมือการใชจายงบประมาณเงินรายได  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2570 งบประมาณ รายไดอื่นๆ
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หมวดเงิน

หมายเลข

โครงการ

ชื่อโครงการ ผูรับผิดชอบ วัตถุประสงค รายละเอียดกิจกรรม

รายการ จํานวนเงิน

คาจางชั่วคราว

คาใชสอย

วัตถุประสงค : 

1. เพื่อจัดใหมีบุคลากรปฏิบัติงานของศูนยบมเพาะวิสาหกิจ

2. เพื่อสนับสนุนการใหคําปรึกษา การบมเพาะ และการพัฒนาศักยภาพ

ผูประกอบการ นักศึกษา บุคลากร และผูประกอบการ

3. เพื่อสนับสนุนการดําเนินกิจกรรมดานการพัฒนาผลิตภัณฑและบริการ 

การพัฒนาธุรกิจ การตลาด การสรางแบรนด มาตรฐานการผลิต และ

ทรัพยสินทางปญญา

4. เพื่อสนับสนุนการสรางและประสานความรวมมือกับหนวยงานภาครัฐ 

ภาคเอกชน สถาบันการศึกษา และภาคีเครือขายที่เกี่ยวของ

5. เพื่อสนับสนุนการจัดเก็บขอมูล ติดตาม ประเมินผล และจัดทํารายงาน

ผลการดําเนินงานของศูนยบมเพาะวิสาหกิจใหเปนระบบ

468,000.00

คาประกันสังคม (จํานวน 12 เดือน) (70240010002) 21,000.00

รวม 489,000.00

702400132000000-

009001

โครงการคาจางบุคลากรศูนยบมเพาะ

วิสาหกิจ (จํานวน 12 เดือน)

ศูนยบมเพาะวิสาหกิจ (UBI) คาจางพนักงาน (จํานวน 12 เดือน) (70240010001)

คูมือการใชจายงบประมาณเงินรายได  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2570 งบประมาณ รายไดอื่นๆ
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